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Camara Municipal de Américo Brasiliense

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 455/2025 - COMPRAS E COTACOES N° 018/2025 - DISPENSA N° 014,/2025
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdao de servicos continuados sem
dedicacdo exclusiva de mado de obra, de manutencdo preventiva e corretiva para 24
(vinte e quatro) aparelhos de ar-condicionado, pelo prazo de 12 (doze) meses, com
fornecimento de toda mao de obra, ferramentas, equipamentos e insumos necessarios
ao perfeito funcionamento dos equipamentos, com eventuais reposicdes de pecas e
eventuais remanejamentos e/ou instalacoes de novos equipamentos, sob demanda da
Contratante, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL ANUAL

Manuten¢do preventiva e corretiva para 24
(vinte e quatro) aparelhos de ar-condicionado,
com fornecimento de toda mao de obra,
ferramentas, equipamentos e insumos
01 | necessdrios ao perfeito funcionamento dos 12 meses sigiloso sigiloso
equipamentos, com eventuais reposicoes de
pecas e eventuais remanejamentos e/ou
instalagdes de novos equipamentos, sob
demanda da Contratante, por 12 meses

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato
n? 012, de 31 de outubro de 2022, da Camara Municipal de Américo Brasiliense.

1.3. Fundamentacao da contratacao: Lei Federal 14.133/21, sob a forma fisica, conforme
facultado pelo art. 32 do Aton2 013 /2022 da Camara Municipal de Américo Brasiliense.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados do(a) emissao da ordem de
compras, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado
nos termos da Lei.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.6. O custo estimado total anual da contratagdo tem carater sigiloso amparado no artigo
24, § 32, da Lei n? 14.133/2021, visando assegurar a sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administracdo. A publicidade prévia do valor pode comprometer a
competitividade do certame, induzir alinhamento de precos entre fornecedores e
limitar a obtencao de melhores condi¢coes para a Camara Municipal. Dessa forma, o
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sigilo do prego estimado busca preservar o interesse publico, garantir a isonomia entre
os participantes e evitar prejuizos a economicidade e eficiéncia do processo.

1.7. Considera-se que nos precos propostos encontram-se inclusos todos os tributos,
encargos sociais e quaisquer outros O0nus que porventura possam recair sobre a
execucao do objeto da presente contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.  A]Justificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de justificativa,
nos autos do processo em epigrafe.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A Camara Municipal de Américo Brasiliense/SP opera em um ambiente onde a
climatizacdo adequada é crucial para o bem-estar e produtividade de seus
colaboradores. A solugdo proposta envolve a contratagdo de uma empresa
especializada para fornecer servicos abrangentes de manutencdo preventiva e
corretiva nos sistemas de ar-condicionado instalados na CMAB-SP. O objetivo é
garantir que os sistemas funcionem de forma eficiente e continua, minimizando
falhas e prolongando a vida util dos equipamentos.

3.2. Componentes da Solucado:

3.2.1 Manutencao Preventiva:
3.2.1.1. Consiste na execucao de servicos técnicos especializados, necessarios e
indispensaveis ao funcionamento regular dos aparelhos de ares-
condicionados instalados no Edificio da Camara Municipal, e devera ser
prestada com fornecimento de mao de obra especializada e ferramental
proprio da CONTRATADA, observando-se a compatibilidade com o
horario de trabalho do 6rgao, compreendendo:

a) Inspecdes Regulares: Realizagdo de inspec¢des periddicas para
identificar e corrigir problemas potenciais antes que se tornem
criticos.

b) Limpeza e Ajustes: Limpeza dos componentes internos dos
sistemas, incluindo filtros, bobinas (serpentinas) e drenos, além
de ajustes nos controles e configuracdes dos equipamentos.

c) Lubrificacdo: Aplicacdo de lubrificantes nos componentes moveis
para reduzir o desgaste e garantir o funcionamento suave dos
sistemas.

3.2.1.2. O primeiro servico de manutencdo preventiva devera ser realizado no
prazo maximo de até 10 dias, contados a partir da assinatura do
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Contrato, servindo este dia de data-base para os servicos a serem
realizados nos préximos meses;

Os proximos servigos de manutencdo preventiva deverado ser realizados
a cada 30 dias, contados da data-base referida no subitem anterior;

A Contratada pode prestar os servicos no intervalo de até 5 dias antes ou
depois da data base;

A Contratada pode prestar os servicos em prazo diferente do item
anterior, desde que haja aprovacao da CONTRATANTE;

Para toda manutencao preventiva a CONTRATADA devera emitir um
relatério detalhado dos servicos executados, entregando ao Fiscal do
Contrato o original assinado pelo técnico que executou o servico;

Os servicos de manutencdo preventiva deverdo  ocorrer
independentemente de ter havido manutencao corretiva no periodo.

DAS ATIVIDADES PERIODICAS (MENSAL OU BIMESTRAL)
Verificar e corrigir ruidos e vibragdes anormais;
Limpeza do evaporador e da serpentina;
Medicdo de pressdes de funcionamento;
Verificacao e limpeza do filtro de ar (substituicdao se necessario);
Verificagdo do dreno e desobstrucao, se necessario;
Verificacdo elétrica: tensao, corrente e conexdes;
Lubrificacdo de componentes méveis (se aplicavel);
Verificacdo do isolamento térmico das tubulagdes;
Inspecao das aletas da evaporadora e limpeza;
Verificagdo das condi¢des do compressor e ventiladores;

DAS ATIVIDADES SEMESTRAIS
Verificar e limpar as saidas de ar (grades e difusores), se aplicavel.
Verificar a atuacdo do termostato e corrigir se necessario.
Verificar a valvula reversora (se aplicavel) e corrigir se necessario.
Medir e registrar a tensao elétrica na alimentagdo do compressor e
motores, a corrente elétrica do ventilador/compressor e a temperatura do
ar de insuflamento, retorno e ambiente.
Efetuar o reaperto dos terminais, parafusos e molas.
Verificar estado de fiacdo, terminais e contatos elétricos e corrigir se
necessario.
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Verificar a vedagdo dos painéis de fechamento do gabinete e corrigir se
necessario.

Inspecionar todo o sistema elétrico, medindo voltagem, amperagem e
temperatura.

Lavar as serpentinas e bandejas com remoc¢ao do biofilme sem produtos
COITOSIVOS.

Verificar a resisténcia de aquecimento do carter (se aplicavel) e corrigir se
necessario.

Verificar carga de gas refrigerante e vazamentos, e corrigir se necessario.
Verificar e calibrar dispositivos de seguranga, relés térmicos e fusiveis.
Verificar a regulagem do termostato de controle de temperatura do
ambiente.

Eliminar sujeiras e corrosao no gabinete e bandeja.

Lavar a serpentina do evaporador e condensador com jato de baixa
pressao e produto quimico, se necessario.

Limpar, ajustar e substituir componentes elétricos, chave rotativa e
termostato, se necessario.

Verificar e eliminar sujeira, odores, ruidos e infiltragdes.

Verificar e corrigir agentes que prejudiquem a troca de calor.

Limpeza do sistema de drenagem.

Verificar e corrigir o funcionamento dos pressostatos de alta e baixa.
Verificar a operacao dos controles de vazao.

Verificar resisténcia de isolamento dos motores e compressores.

Verificar protetor térmico do compressor.

Verificar o isolamento termoacustico das condensadoras.

Vistoriar o estado das grades e difusores de insuflamento de ar.

3.2.2 Manutencao Corretiva:

3.2.1.1.

A manutencao corretiva, que consiste na eliminag¢do de todos os defeitos
nos aparelhos, de forma a permitir o seu perfeito funcionamento, sera
prestada com fornecimento de mao de obra especializada e ferramental
préprio, compreendendo:

a) Reparos Emergenciais: Atendimento rapido e eficiente a falhas
inesperadas ou problemas criticos que afetam o funcionamento dos
sistemas de ar-condicionado.

b) Substituicdo de Pecas: Fornecimento e instalagdo de pecas de
reposicdo necessarias para corrigir falhas e restaurar a
funcionalidade completa dos equipamentos.
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c) Diagnostico e Solugdes: Diagndstico de problemas técnicos e
implementacdo de solucdes eficazes para restaurar o desempenho
ideal dos sistemas.

3.2.1.2. Em caso de ocorréncia de falha ou de desempenho insuficiente dos
equipamentos, a CONTRATADA sera chamada para fazer a manutengdo
corretiva destes;

3.2.1.3. Havendo necessidade de reposicdo de pecas e materiais afins, a CONTRATADA
somente os fornecera mediante orcamento, previamente aprovados pelo
CONTRATANTE e em consondncia com a realidade mercadoldgica
(apresentacdo pela CONTRATADA de 03 (trés) cotacbes ao objeto com
empresas do ramo para verificacdo da compatibilidade de pregos junto ao
mercado).

3.2.1.4. O primeiro chamado para manuteng¢do corretiva podera ocorrer a partir da
data da assinatura do Contrato;

3.2.1.5. A manutengdo corretiva sera realizada mediante solicitagio da
CONTRATANTE, por meio de e-mail, sem limite para o nimero de chamados
e sem quaisquer onus adicionais paraa CONTRATANTE;

3.2.1.6.  Para toda manutencao corretiva a CONTRATADA devera emitir um relatério
detalhado dos servigos executados, entregando ao Fiscal do Contrato o
original assinado pelo técnico que executou o servico;

3.2.1.7. A qualquer momento, em caso de necessidade, a CONTRATANTE podera
solicitar o servico de manutengao corretiva, para os itens ja especificados no
servico de manutengdo preventiva;

3.2.1.8. O prazo maximo para o atendimento das chamadas para a realizacdo de
servicos de manutencdo corretiva serd de 24 (vinte e quatro) horas, contadas
a partir da solicitagdo da CONTRATANTE, sem 6nus para esta;

3.2.1.9. A CONTRATADA pode prestar os servicos em prazo diferente do item
anterior, desde que haja aprovacao da CONTRATANTE;

3.3. DOS MATERIAIS, PECAS E EQUIPAMENTOS DE MANUTENCAO DO AR-
CONDICIONADO

3.3.1. A CONTRATADA fornecera os equipamentos, ferramentas, aparelhos de
medicdes e testes, bem como seu transporte e tudo o mais que for necessario
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para disponibiliza-los, a fim de assegurar a prestacdo dos servigos de
manutencao ora contratados, devendo, obrigatoriamente, a CONTRATADA
incluir no preco do servico os correspondentes custos.

3.3.2. A estocagem de equipamento e material da CONTRATADA nas dependéncias
da CONTRATANTE sera permitida somente pelo tempo que durar o servico
executado. Tao logo este seja concluido, a CONTRATADA devera providenciar,
as suas expensas, a retirada dos remanescentes.

3.3.3. Os equipamentos que a CONTRATADA levar para as instalagdes das unidades
por ela executadas e destinadas ao desenvolvimento de seus trabalhos, s
poderao ser retirados com autorizacdo do fiscal do contrato.

3.3.4. As vias de acesso internas e externas ndo poderdo ser bloqueadas por
equipamentos, materiais, instalacdes ou assemelhados da CONTRATADA de
forma a ndo prejudicar o desenvolvimento dos servigos de outros contratados
que acaso poderao estar trabalhando concomitantemente.

3.3.5. Se a CONTRATADA necessitar deslocar a CONTRATANTE qualquer
equipamento, completo ou em partes, que possa acarretar danos nas vias
publicas e/ou pontes, devera comunicar o fato ao fiscal do contrato,
informando-o também das providéncias que pretende adotar para a prote¢ao
e o eventual refor¢o das obras viarias existentes, ficando a CONTRATADA
responsavel pela efetivacdo de todas as providéncias necessarias junto a
6rgdos publicos federais, estaduais e municipais, a entidades privadas e a
pessoas fisicas envolvidas.

3.3.6. Todo o transporte vertical e horizontal de equipamentos e materiais ficara a
cargo da CONTRATADA.

3.3.7. Representa 6nus da CONTRATADA a disponibilizacao, livre de qualquer
pagamento adicional, de todo MATERIAL DE CONSUMO E LIMPEZA destinado
a viabilizar os trabalhos dos profissionais envolvidos na execu¢do do objeto
contratual, bem como imprescindiveis a execucao dos servicos de manutengao
preventiva e corretiva dos equipamentos de ar condicionados, tais como
alcool, agua destilada, o6leos lubrificantes, detergentes, sabdes, vaselina,
estopas, panos, bombril, utensilios e produtos quimicos de limpeza, graxas e
desengraxantes, desencrustantes, produtos antiferrugem, WD40, solventes,
materiais de escritorio, fitas isolantes, fitas teflon veda rosca, colas e adesivos
para tubos de PVC, epo6xi, colas araldite e superbonder, durepoxi, pilhas para
lanterna e buchas de nylon, lixas, escovas de a¢o e nylon, massa de vedacao,
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material de soldagem, brocas, oxigénio, nitrogénio, acetileno e outros
similares. Desse modo, a CONTRATADA devera incluir no preco dos servicos
os correspondentes custos.

3.3.8. A CONTRATADA, durante a execug¢do contratual, também devera fornecer, sem
fazer jus a pagamento adicional, o seguinte MATERIAL DE REPOSICAO:
fusiveis, relés de protecdo, capacitores, parafusos, rolamentos, terminais
elétricos, cabos elétricos, disjuntores, fluidos e gas refrigerantes, filtros e
circuitos de controle de temperatura. Desse modo, a CONTRATADA devera
considerar, na sua proposta de preco, os correspondentes custos.

3.3.9. MATERIAL DE REPOSICAO, no caso das presentes especificagdes, compreende
pecas, componentes e materiais para o conserto, recomposicdo e readequagado
dos equipamentos e instalagdes do ar-condicionado.

3.3.10. Correra por conta da CONTRATANTE os seguintes MATERIAIS DE
REPOSICAO: compressores, ventiladores, controle remoto, placa eletronica e
demais pecas ndo abrangidas pelos itens 3.3.7 a 3.3.9.

3.3.11. Os custos com a instalacdo de materiais deverdo correr por conta da
CONTRATADA, nao podendo cobrar “servicos extras” e/ou alterar a
composicdo dos pregos unitarios.

3.3.12. Na hipétese de ser necessaria a aquisicio de MATERIAL DE REPOSICAO, cujo
fornecimento seja responsabilidade da CONTRATANTE, a CONTRATADA se
obriga a apresentar, de imediato, orcamento detalhado para viabilizar tal
compra, com a completa identificagcdo individualizada dos itens necessarios
aos servicos de manutencao, indicando obrigatoriamente a marca e o modelo
dos mesmos, acompanhados de seus correspondentes quantitativos e precos
unitarios.

3.3.13. A CONTRATANTE poder4 recusar o orcamento de MATERIAL DE REPOSICAO
apresentado pela CONTRATADA, cujo valor esteja muito acima do praticado
pelo mercado, podendo obter orcamento especifico por sua proépria iniciativa
para efeito comparativo.

3.3.14. Todos os MATERIAIS DE REPOSICAO a serem empregados nos servigos
deverdo ser novos, do mesmo fabricante dos originais, e compativeis com as
especificacdes técnicas, sujeitos ao exame e a aprovacgdo do fiscal do contrato.
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3.3.15. Se julgar necessario, o fiscal do contrato podera solicitar a CONTRATADA a
apresentacdo de informagdes, por escrito, do local de origem dos MATERIAIS
DE REPOSICAO ou de certificado de ensaios que comprovem a qualidade
destes. Os ensaios e as verificacbes que se fizerem necessarios serdo
providenciados pela CONTRATADA, representando onus de sua exclusiva
responsabilidade, ndo sendo, por consequéncia, objeto de pagamento
adicional por parte da CONTRATANTE.

3.3.16. As pecas, componentes e materiais substituidos sdo de propriedade da
CONTRATANTE, devendo, por ocasido do término dos respectivos trabalhos,
serem entregues pela CONTRATADA ao fiscal do contrato.

3.4. DAINSTALACAO E DESINSTALACAO

3.4.1.1. A instalagdo de cada aparelho devera ser completa abrangendo todos os
valores e encargos concernentes aos materiais empregados na realiza¢do dos
servicos, inclusive tubulagdes, suportes, isolamento térmico, gas refrigerante,
ponto de alimentacgao elétrica, dreno, mao de obra, taxas, impostos, bem como
demais despesas diretas e indiretas, entregando o servico com todos os itens
em perfeito funcionamento;

3.4.1.2. Os servicos de desinstalacdo compreendem o recolhimento do gas refrigerante
para o compressor, retirada da evaporadora e condensadora e remoc¢ao da

tubulacao.

3.5. Equipamentos atuais da CMAB para conhecimento:

RELACAO DE APARELHOS DE AR-CONDICIONADO
Local Marca Modelo Btus

Plenario (Piso teto) Elgin Plus R32 56.000
Plenario (Piso teto) Elgin Plus R32 56.000
Plenario (Piso teto) Carrier 42XQA036515KC 36.000
Legislativo ELGIN ECO INVERTER Il WIFI 18.000
Vereador JHON PHILCO R32 ECO INVERTER 12.000
CPD Agratto R32 LIV TOP 9.000

Vereadora Rogelma PHILCO R32 ECO INVERTER 12.000
Vereador Van ELGIN ECO INVERTER II WIFI 18.000
Secretaria Adm Elgin HWF118I321A 22.000
Sala de Reunides Midea MSS-18CR 12.000
Vereador Cidao Mineiro Springer 42RWB012515LS 12.000
Vereador Silas Springer 42RWB012515LS 12.000
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Vereador Edson do lanche Springer 42RWB012515LS 12.000
Vereador EDINAN PHILCO R32 ECO INVERTER 12.000
Vereador Bahia do Springer 42RWB012515LS 12.000
Corte
Vereador Diego PHILCO R32 ECO INVERTER 12.000
Presidente Springer 42RWB012515LS 12.000
Vereador Andre Springer 42RWB012515LS 12.000
Vereador Ademir Springer 42RWB01251SLS 12.000
Vereador Bruno Springer 42RWB01251SLS 12.000
Contabilidade ELGIN ECO INVERTER II WIFI 30.000
Procuradoria nao informado Janela nao informado
Motorista ndo informado Split 9.000
Licitacoes ndo informado Split 12.000
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

3.2. Alocagdo de profissionais capacitados para atendimento técnico das demandas

com experiéncia.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

4.2. Local da prestac¢do dos servicos:

4.2.1. Os servicos serao prestados no seguinte endereco Rua Manoel Borba, 298-
Centro- Américo Brasiliense/SP Horario: das 8h as 17h, de segunda a sexta
feira.

4.3. Diagnosticadas falhas e/ou defeitos, durante a manutencao preventiva ou
corretiva, que imponham a necessidade de recuperacao ou substituicao de pecas,
a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apds o atendimento técnico, orcamento detalhado para
aprovacao do Fiscal do Contrato.

4.4, As pecas ou componentes de equipamentos que apresentarem defeitos ou
problemas técnicos, deverdo ser substituidos por materiais novos, mediante a
aprovagdo da Contratante, por intermédio do Fiscal do Contrato.

4.5. As novas pegas que substituirdo as defeituosas deverdo ter garantia e estar em
conformidade com as recomendacgodes dos fabricantes da peca e da maquina de
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ar-condicionado. O custo do servico de substituicao dessas pecas estd incluso no
valor do Contrato, sem qualquer 6nus adicional paraa CONTRATANTE.

4.6. As pecas e acessorios utilizados nos servicos de manutenc¢do preventiva mensal e
corretiva deverdo ser os recomendados pelo fabricante.

4.7. Todas as pecas e componentes necessarios a prestacao dos servigos, bem assim
todo material de consumo/suprimentos utilizados na manutengdo, seja ela
preventiva ou corretiva, serdo fornecidos pela Contratada, e passardo a ser de
propriedade da Contratante.

4.8. A contratada devera garantir os servigos executados, que incluam substituicao de
pecas e componentes, decorrentes da manutencdo, pelo prazo maximo de 90
(noventa) dias, ap6s o término do Contrato.

4.9. A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento e especificacdo dos
recursos materiais necessarios a boa execucao dos servigos.

4.10. A CONTRATADA fornecera os equipamentos, inclusive andaimes e/ou escadas,
ferramentas, aparelhos de medicoes e testes, bem assim seu transporte e tudo o
mais que for necessario para disponibiliza-los, a fim de assegurar a prestacdo dos
servicos de manutencdo preventiva e corretiva dos aparelhos, devendo,
obrigatoriamente, incluir no preco do servico os correspondentes custos, sendo
integralmente responsavel pelo seu uso, manutengdo e conservacao.

4.11. Representara 6nus da CONTRATADA a disponibilizacao, livre de qualquer
pagamento adicional, de todo MATERIAL DE CONSUMO E LIMPEZA destinado a
viabilizar os trabalhos dos profissionais envolvidos na execuc¢ao do objeto
contratual, bem assim imprescindiveis a execucdo dos servicos de manutencado
preventiva e corretiva dos equipamentos de ar-condicionado, tais como alcool,
agua destilada, dleo lubrificante, detergente, sabao, vaselina, estopa, pano, palha
de aco, utensilios e produtos quimicos de limpeza, graxas e desengraxantes,
desincrustantes, produtos antiferrugem, solventes, materiais de escritorio, fitas
isolantes, fitas teflon veda rosca, colas e adesivos para tubos de PVC, ep6xi, colas,
buchas de nylon, lixas, escovas de aco e nylon, massa de vedagdo, material de
soldagem, brocas, oxigénio, nitrogénio, acetileno e outros similares.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro — CEP 14820-003 - Américo Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br — Fone: (16) 3392-1134
Pagina 10 de 17



http://www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br/

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://cmamericobrasiliense.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/DBCF19DC8F6E4EEAA40EO0C1A94F80E6G7

~,

Camara Municipal de Américo Brasiliense

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021);

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do
art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021);

5.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim;

5.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021);

5.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo (inciso VI do art. 22 do Decreto n?
11.246, de 2022);

5.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (inciso II
do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022);

5.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao. (inciso Il do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022);

5.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (inciso IV do
art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022);

5.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (inciso V do art. 22 do Decreto n2 11.246, de 2022);

5.10. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a
prorrogacao contratual (inciso VII do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022);

5.11. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro — CEP 14820-003 - Américo Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br — Fone: (16) 3392-1134
Pagina 11 de 17



http://www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br/

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://cmamericobrasiliense.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/DBCF19DC8F6E4EEAA40EO0C1A94F80E6G7

~,

Camara Municipal de Américo Brasiliense

documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (incisos I e Il do art. 23
do Decreto n? 11.246, de 2022);

5.12. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (inciso IV do art. 23 do Decreto n? 11.246, de 2022);

5.13. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagées do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (inciso IV do
art. 21 do Decreto n?® 11.246, de 2022);

5.14. 0O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (inciso Il do art. 21 do Decreto n? 11.246, de
2022);

5.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (inciso II do art. 21 do Decreto n? 11.246, de
2022);

5.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(inciso VIII do art. 21 do Decreto n® 11.246, de 2022);

5.17. 0O orgao juridico da Casa, por solicitacdo do gestor do contrato, adotara as
providéncias para a formalizacido de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacio de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente de
contratacdo ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (inciso X
do art. 21 do Decreto n2 11.246, de 2022);

5.18. O fiscal do contrato comunicara ao 6rgao juridico da Casa, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual. (inciso VII do art. 22 do Decreto n2 11.246,
de 2022);
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5.19. O fiscal do contrato devera elaborar, quando for o caso, relatério final com
informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (inciso VI do art. 21 do Decreto n? 11.246, de
2022);

5.20. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (art. 119 da Lei n? 14.133, de 2021);

521. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (art. 120 da Lei n? 14.133, de 2021);

5.22. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (art.
121 da Lei n® 14.133, de 2021);

5.23. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (§12 do art. 121 da Lei n?
14.133, de 2021);

5.24. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo
do Contratado junto ao Sicaf;

5.25. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados no Sicaf.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara a medicdo enviada pela empresa
como base para verificagdo dos servicos executados, a CONTRATADA
apresentara, na forma de Relatério, medigdo mensal dos servigos executados e
dos materiais empregados;

6.2. O pagamento devera ser realizado de forma MENSAL, com valores proporcionais
ao periodo de uso dentro do més de faturamento;

6.3. Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados;
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b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

6.4. Recebimento:

6.4.1. Os bens/servigos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no
ato da entrega, acompanhado da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

6.4.2. Os bens/servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades;

6.4.3. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05
(cinco) dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacao da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo de aceite;

6.4.4. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

6.4.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais;

6.4.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento;

6.4.7. 0 prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
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liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo;

6.4.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato;

6.5. Liquidacao:
6.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do,
prorrogaveis por igual periodo;

6.5.2. 0O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021;

6.5.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobran¢a equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I. oprazo de validade;
ll. adata da emissao;
ll. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
IV. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
V. ovalor a pagar; e
VI. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.5.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apo6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem
onus ao contratante;

6.5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021;

6.5.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do 6rgado ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas;

6.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
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(cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante;

6.5.8. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

6.5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

6.5.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

6.6. Prazo de pagamento:

6.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

6.6.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo
monetaria.

6.7. Forma de pagamento:

6.7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

6.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

6.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel;

6.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

6.7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovac¢do, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar;

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA FIiSICA com fundamento na Lei n° 14.133, de 2021, que culminara com a
selecao da proposta condizente com os valores de mercado mais vantajosa para a
Administracao;

7.2. A habilitagio dos fornecedores serda verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos, podendo ser solicitados quaisquer documentos
constantes do Anexo I do aviso de Contratacdo Direta, se necessario;

7.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
Sicaf para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacgao atualizada;

7.4. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(0es) valida(s).

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

8.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdes proprias
da Camara Municipal de Américo Brasiliense:

Ficha: 12 - Outros servicos de Pessoa Juridica

Unidade: 010.102 - Secretaria da Camara

Funcional prog.: 01.031.0002.2001.0000 - Execucdo dos Servicos Legislativo

Natureza da despesa: 3.3.90.30.17 - Manutencao e conserva¢do de maquinas e equipamentos.

Américo Brasiliense, 26 de marco de 2025.

Luiz Gabriel Sarone Gonella
Equipe de Apoio

Maicon Rios de Souza
Presidente da Camara Municipal
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